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/ ~
® &
(&)

9 ENTIDADE

FORMADORA

Moddulo: Processador de Texto - Funcionalidades Avangadas

Carga Hordria: 25 horas

Objetivos

Automatizar tarefas de edicdo e elaboracdo de documentos.

Efectuar impressdes em série.
Elaborar e utilizar macros e formularios.

Conteuldos

Modelos e assistentes;

Criacdo de modelos;

Modelos pré-definidos;

Modelo normal;

Criacdo de documentos com recurso a assistentes;
Impressao em série;

Documento principal;

Documento de dados;
Formularios;

Criacdo de campos de formularios;
Preenchimento de formularios;
Macros;

Criacao;

Gravacao;

Execucao.



